PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

ATO TRT7.GP N° 131, DE 13 DE JUNHO DE 2025

Institui o Subcomité Regional do Processo Administrativo
Eletronico (PROAD-OUV), no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 7* Regiao (TRT-7).

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7*
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucao do Conselho Superior da Justica do Trabalho
(CSJT)n® 331, de 29 de abril de 2022 que dispde sobre as diretrizes para concepgao,
manutencdo e gestdo dos Sistemas Nacionais adotados pelos 6rgaos da Justica do
Trabalho de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO a Resolugao CSJT n°® 325, de 11 de fevereiro de 2022, que
institui a Politica de Governanga dos Colegiados Tematicos da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus e do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT),

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este ato institui o Subcomité Regional do Processo Administrativo Eletronico
(PROAD-OUV) no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regidao (TRT7), de
carater permanente, responsavel pela Gestao do Sistema, com as seguintes fungoes:

I - consultiva, em relacdo a Alta Administracao e ao Comité de Tecnologia da
Informag¢ao e Comunicacgao;

II - deliberativa e executiva, em relagao a gestao do Processo Administrativo
Eletronico (PROAD-OUV).
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CAPITULO 11
DA COMPOSICAO

Art. 2° Sdo membros permanentes do Subcomité Regional do PROAD-OUV:
I - o(a) Diretor(a)-Geral;

IT - o(a) Secretario(a) de Tecnologia da Informagao e Comunicacao;

III - o(a) Secretario(a) de Gestao de Pessoas;

IV - o(a) Diretor(a) da Coordenadoria de Informagdes Funcionais;

V - um(a) Servidor(a) da Secretaria-Geral da Presidéncia;

VI - o(a) Diretor(a) da Divisao de Gestdo Documental;

VII - o(a) Coordenador(a) da Sec@o de Arquitetura de Sistemas;

VIII - o(a) Diretor(a) da Coordenadoria da Ouvidoria.

§ 1° O(A) coordenador(a) do Subcomité serd o(a) Diretor(a)-Geral, sendo
substituido(a) pelo(a) Secretario(a) de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao.

§ 2° Nas férias ou afastamentos do(a) titular das Secretarias, da Coordenadoria,
das Diretorias e dos(as) titulares das Se¢des, o(a) substituto(a) automatico(a) ou eventual
representara a unidade no Subcomité.

CAPITULO 111
DA AFINIDADE TEMATICA

Art. 3° O Subcomité Regional do PROAD-OUYV associar-se-a ao Grupo Nacional
de Negocio do Sistema de Processo Administrativo Virtual e Ouvidoria da Justi¢a do
Trabalho - GNN-PROAD-OUV.

Paragrafo unico. A associagao referida no caput deste artigo consiste na
comunicac¢do ao Grupo Nacional das deliberagdes tomadas e dos resultados alcangados
pelo Subcomité, nos termos do art. 33 da Resolucao n°® 325, de 11 de fevereiro de
2022, do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 4° Cabe ao Subcomité Regional do PROAD-OUV:
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I - deliberar sobre as demandas relacionadas a administracdo da estrutura, a
implementagdo e ao funcionamento do sistema em nivel local;

II - avaliar as necessidades de manutengdo corretiva e evolutiva do sistema e
encaminha-las as instancias responsaveis nacionais;

III - opinar sobre a organizacao da estrutura de atendimento e suporte as demandas
dos(as) usuarios(as) do sistema de sua atuagao;

IV - exercer as atividades relacionadas a configuragdo de novas versdes
disponibilizadas e os ajustes necessarios nas configuracdes do ambiente de producao;

V - monitorar o processo de homologagao do sistema e os testes necessarios a
verificacdo do pleno funcionamento das novas versoes;

VI - acompanhar os processos de migragdes e de atualizacdes do sistema;
VII - fazer cumprir as normas expedidas pelo CSJT.

Art. 5° Cabe ao(a) coordenador(a) do Subcomité Regional do PROAD-OUV:
I - convocar ou fazer convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

II - comparecer a todas as reunides, pessoalmente ou representado(a) pelo(a)
coordenador(a) substituto(a);

III - estabelecer e fazer cumprir cronograma de atividades;
IV - zelar pela eficiéncia do colegiado;

V - mediar conflitos relativos a atuagdo do colegiado;

VI - imprimir celeridade aos processos de deliberacao;
VII - assinar as atas de reunido.

CAPITULOV
DO APOIO EXECUTIVO

Art. 6° A Divisdo de Gestao Documental atuard como Unidade de Apoio
Executivo (UAE) do Subcomité Regional do PROAD-OUV.

§ 1° Cabe 3 UAE:

I - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos nas reunides;
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II - enviar aos membros do colegiado as pautas e os demais documentos necessarios
a realizacao da reuniao;

I1I - convidar os membros para reunides convocadas pelo(a) coordenador(a) ou
por ¢, (um ter¢o) dos membros do colegiado;

IV - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunioes;

V - redigir as atas das reunides e colher a assinatura do(a) coordenador(a);

VI - fazer publicar documentos referentes ao colegiado;

VII - monitorar o conteudo e a vigéncia dos atos normativos referentes ao colegiado;

VIII - providenciar e fornecer informagdes a respeito do colegiado, quando
requeridas por parte interessada.

§ 2° Cabe ao titular da UAE:
I - zelar pelo cumprimento das atribui¢des estabelecidas no caput deste artigo;

IT - manter atualizadas as informagdes do colegiado no sitio eletronico da
institui¢do, inclusive no que diz respeito ao contetdo e a vigéncia dos atos normativos;

III - dar ciéncia ao(a) coordenador(a) do colegiado e, quando houver, ao(a)
coordenador(a) substituto(a) sobre eventual inobservancia da periodicidade de realizagdo
das reunides ordinarias;

IV - reportar ao(2) coordenador(a) do colegiado as ocorréncias que possam
dificultar, direta ou indiretamente, a realizacao de reunides do colegiado e/ou a divulgacgao
dos documentos por ele produzidos;

V - reportar a Presidéncia do tribunal as ocorréncias a que faz referéncia o
inciso IV deste pardgrafo, em caso de omissao do(a) coordenador(a).

§ 3° As atribuicdes mencionadas no § 2° deste artigo poderdo ser delegadas
pelo(a) titular da UAE a servidor(a) a ele(a) subordinado(a).

CAPITULO VI
DAS REUNIOES

Art. 7° O Subcomité Regional do PROAD-OUV reunir-se-a ordinariamente,
semestralmente e, extraordinariamente, quando necessario.

e
j\ Fonte: Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho, Brasilia, DF, n. 4243, 16 jun. 2025.
TRT-72 REGIﬂUCEldemO Administrativo do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regido, p. 3.

Ceara



§ 1° As reunides ordindrias ocorrerdo em datas fixadas pelo(a) coordenador(a),
observadas a periodicidade estabelecida no caput deste artigo e a antecedéncia minima
de 2 (dois) dias para convocacao.

§ 2° A convocagdo para as reunides dar-se-a por qualquer meio admitido em
direito, dispensada a antecedéncia minima no caso de reunido extraordinaria.

§ 3° As reunides serdo presenciais, telepresenciais ou virtuais.
Art. 8° O colegiado podera convidar, para participar como colaboradores(as),
sem direito a voto, representantes de 6rgaos ou unidades organizacionais do Tribunal

e profissionais de outras institui¢des ligadas ao campo de conhecimento afim.

CAPITULO VII
DAS PAUTAS E DAS ATAS DE REUNIAO

Art. 9° As atas conterdo, no minimo, as seguintes informacdes:

I - a data, o horario e o local da reunido;

II - o breve relato das manifestagdes ocorridas durante a reunido;
III - as deliberagdes tomadas;

IV - o(a) responsavel pelo cumprimento de cada deliberacao;

V - 0s nomes dos(as) participantes.

Paragrafo tinico. As pautas poderdo integrar o contetido das atas de reuniao,
em vez de serem apresentadas em documento a parte.

CAPITULO VIII
DO QUORUM DE REUNIAO E DO QUORUM DE VOTACAO

Art. 10. Para instalar-se a reunido do Subcomité Regional do PROAD-OUYV, sera
exigido quorum de 4 membros, presente o(a) coordenador(a) ou o(a) coordenador substituto(a).

Art. 11. As deliberacdes do colegiado serdo tomadas por maioria simples,
considerando o nimero de membros presentes na reunido.

§ 1° Todos os membros do Subcomité terdo voto de igual peso.

§ 2° Cabe ao(a) coordenador(a), em caso de empate, o voto de qualidade.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O Subcomité Regional do PROAD-OUV mantera didlogo com
outros colegiados tematicos, com a Administracdo do Tribunal e com as demais

partes interessadas, nos termos do art. 31 da Resolugdo n° 325, de 11 de fevereiro
de 2022, do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT).

Art. 13. Nas auséncias do(a) coordenador(a), todas as atribuigdes para ele(a)
estabelecidas neste ato serao exercidas pelo(a) coordenador(a) substituto(a).

Art. 14. Ficam revogados:

I - a Portaria Presi n°® 4, de 8 de janeiro de 2021;

II - a Portaria TRT7.GP n°® 169, de 10 de novembro de 2021;

II - o art. 2° da Portaria TRT7.GP n° 34, de 7 de fevereiro de 2023.
Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Fortaleza, 13 de junho de 2025.

FERNANDA MARIA UCHOA DE ALBUQUERQUE
Presidente do Tribunal
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